Conselho Regional de
Servico Social da Bahia

CRERS

RESOLUCAO CRESS 52 REGIAO N° 010, DE 28 DE AGOSTO DE 2024.

EMENTA: Disp0e sobre diretrizes e parametros
para o pedido de acesso a informacfes no ambito
do Conselho Regional de Servi¢co Social da Bahia -
CRESS-BA 52 Regiéo.

A Presidenta do Conselho Regional de Servi¢co Social da Bahia - CRESS-
BA 52 Regido, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais e,

CONSIDERANDO que todos tém direito a receber dos o6rgdos publicos
informacdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que
serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado
(art. 5°, XXXIII, Constituicdo Federal de 1988);

CONSIDERANDO o que diz a Lei Federal no 12.527 de 18 de novembro de
2011, que regula o acesso a informacoes;

CONSIDERANDO o que diz a LEI N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 que
dispde sobre a Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO o que diz o Decreto Federal n° 7.724, de 16 de maio de 2012;

CONSIDERANDO o disposto no art. 38. da Resolucdo CFESS 910/2019, que
determinou aos CRESS-BA que adotassem, no ambito das respectivas
administragdes, norma com disposicdes correlatas ao objetivo de bem aplicar a
legislacdo federal reguladora do acesso a informacoes.

CONSIDERANDO a RESOLUCAO CFESS N° 979, de 26 de agosto de 2021.
Ementa: Altera a Resolucdo CFESS n° 910, de 12 de junho de 2019.

CONSIDERANDO a deliberacéo do Conselho Pleno do CRESS-BA 52 Regiéao,
em reunido de Conselho Pleno Ordinario realizado em 15 de junho de 2024.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugéo regulamenta, em conformidade com a Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, e com o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, o
acesso, por pessoas naturais e por pessoas juridicas, a informacgdes produzidas
pelo Conselho Regional de Servigo Social da Bahia - CRESS-BA 52 Regido ou
custodiadas em seus arquivos.

Rua Doutor José Peroba, 149, Edificio Eldorado Empresarial, 52 andar, Salas 501/502, STIEP. 41770-235 Salvador/BA
+55 (71) 3322-0421 - www.cress-ba.org.br — cress@cress-ba.org.br



CRERS

Conselho Regional de
Servico Social da Bahia

Art. 2° O acesso a informacOes de que trata esta Resolucdo destina-se a
assegurar, em conformidade com a Lei n°® 12.527, de 2011, e com o Decreto n°
7.724, de 2012, o direito fundamental de acesso a informacgdes, a ser garantido
com observancia aos principios da administracao publica e com as seguintes
diretrizes:

| - Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - Divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

Il - Utillizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacéo;

IV - Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragao
publica;

V - Desenvolvimento do controle social da administragédo publica.

VI - Na observancia das diretrizes previstas neste artigo adotar-se-a4, como
principio, a divulgacdo de quaisquer informacdes e, como excec¢do, a
classificacdo dessas como sigilosas ou restritas, privilegiando a transparéncia
ativa e divulgando, independentemente de pedido, as informacdes publicas
produzidas.

Art. 3° - O Conselho Regional de Servigo Social da Bahia — CRESS-BA 5?2
Regido, através das deliberacbes do conselho pleno, institui Servico de
Monitoramento dos Pedidos de Acesso a Informacgdes / Servigo de Acesso
a Informacao, sob responsabilidade dos/as profissionais da Assessoria Especial
(ASTEC), que contara com a contribuicdo da Assessoria de Comunicacao
(ASCOM), podendo ter, preferencialmente, representantes das Comissdes de
Comunicagéo, Formagao Profissional, Fiscalizagdo, Transparéncia e/ou Gestéo
Documental, possuindo as seguintes atribuicdes:

| — Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacoes;

Il — Realizar a triagem das solicitacbes e informar sobre a tramitacdo de
documentos;

Il — Receber e dar andamento a Pedido de acesso a informacdao;

IV - Monitorar e assegurar 0 cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacgdes, de forma eficiente e adequada aos objetivos da legislacao federal
reguladora do acesso a informacdes e desta Resolucéo;

V — Consultar, orientar e propor ao Conselho Pleno, a Diretoria, as coordenacfes
de comissdes, aos trabalhadores/as e assessores/as do CRESS-BA as medidas
indispensaveis a implementacdo e ao aperfeicoamento das normas e
procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na legislacao
federal reguladora do acesso a informacgdes e nesta Resolucéo;

VI — Orientar sobre o rol de informacdes classificadas em cada grau de sigilo,
com identificagéo para referéncia futura;

VIl — Orientar sobre o rol das informagdes desclassificadas dos graus de sigilo
pelo menos nos ultimos 12 (doze) meses, acompanhadas da data, do grau de
sigilo correspondente, dos fundamentos da classificacdo e da autoridade
responsavel pela classificacao;

VIII - Analisar se os dados disponibilizados pelas unidades responsaveis estéao
em conformidade com as normativas vigentes;
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Art. 4° Para os efeitos desta Resolucéo, considera-se.

| - Informacg&o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

Il - Documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja 0 suporte
ou formato;

Il - Informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado;

IV - Informacéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - Tratamento da informacdo: conjunto de acgles referentes a producéo,
recepcao, classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo, destinacao
ou controle da informacao;

VI - Disponibilidade: qualidade da informagéo que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacéo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;
VIII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX - Primariedade: qualidade da informacé&o coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagfes.

CAPITULO Il N
PEDIDO DE ACESSO A INFORMACOES
Art. 5° O pedido de acesso a informacdo devera ocorrer por meio do
preenchimento de formulario préprio disponibilizado no sitio eletrénico da
autarquia, na aba “XXX”.

Art. 6° O pedido de acesso a informacdes, a serem prestadas na modalidade
transparéncia passiva, ou seja, a disponibilizacdo de informacdes publicas em
atendimento a demandas especificas de uma pessoa natural ou juridica, devera
conter:

| — Nome completo do requerente;

Il — Numero do CPF ou do passaporte, este no caso de estrangeiro nao
residente no Brasil; no caso de o requerente ser pessoa juridica, o numero do
CNPJ da requerente e o numero do CPF do representante legal que firmar o
pedido;

[l — Especificacdo, de forma expressa e precisa, das informacdes objeto do
requerimento; e

IV — Endereco fisico ou eletrébnico do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou das informacgdes objeto do requerimento. Paragrafo Unico. Nao
serdo recebidos pedidos feitos por outras formas que ndo as descritas neste
artigo.
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Art. 7° Nao seréo atendidos pedidos de acesso a informacdes:

| — Genéricos ou inespecificos;

Il — Desproporcionais ou desarrazoados;

Il — Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacao
de dados e informacfes, ou servico de producao ou tratamento de dados que
nao seja de competéncia do CRESS-BA,;

IV — De informacdes ja publicadas no Portal da Transparéncia.

V - Informacgdes secretas/sigilosas; dados pessoais; dados que coloqguem em
risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao; e/ou referentes a projetos
de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, conforme prazos
previstos em legislacao vigente.

VI - Comprometer atividades de investigacdo ou fiscalizacdo em andamento,
relacionadas com a prevencao ou repressao de infragoes;

VIl - em razdo do exercicio da profissdo, que promova a quebra do sigilo
profissional e/ou divulgacdo de dados pessoais, enfermidades e fatos
relacionados a tratamentos e a pessoas a eles submetidos

VIII - divulgar a aplicacéo de penalidades a que a lei dé caréter reservado.

Art. 8. Caso as informacbes estejam disponiveis ao publico para acesso
universal, 0 CRESS-BA 5° regido podera orientar o requerente quanto ao local e
modo para consultar, obter ou reproduzir as informacgdes. Neste caso, 0 CRESS-
BA se desobriga do fornecimento direto das informagdes.

Art. 9. Caso as informacgfes nao estejam disponiveis ao publico para acesso
universal, o pedido sera encaminhado, com prazo descrito, para resposta do
Servigo de Monitoramento do Acesso a Informacao no ambito de competéncia
do CRESS-BA.

Art. 10. Recebido o pedido e estando as informacdes disponiveis, 0 acesso sera
imediato. Caso nado seja possivel 0 acesso imediato as informacdes, o0 CRESS
devera, no prazo de 20 (vinte) dias, podendo ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa, realizar, pelo menos, uma das seguintes agoes:

| — Enviar as informacdes ao endereco fisico ou eletrénico informado pelo
requerente;

Il — Comunicar data, local e modo para que o requerente realize consulta as
informacdes, efetue reproducéo ou obtenha certidao relativa as informacdoes;

[l — Comunicar que ndo possui as informag¢des ou que ndo tem conhecimento
de sua existéncia;

IV — Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pelas
informacdes ou que as detenha; ou

V — Indicar as razfes da negativa, total ou parcial, do acesso, se for o caso.

Art. 11. Quando a manipulacao puder prejudicar a integridade das informacdes,
o CRESS- 5° Regido, devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copias, com certificacdo de que conferem com o original. Na
impossibilidade de obtencdo de copias, o0 requerente podera solicitar que, as
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suas expensas e sob a supervisdo de agente do CRESS-BA, a reproducao seja
feita por outro meio que nao ponha em risco a integridade das informacdes.

CRERS

Art. 12. Quando o fornecimento das informagdes implicar reproducéo de
documentos e custos, o CRESS-BA disponibilizara ao requerente dados
bancéarios para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. O prazo para reproducdo das informacgfes sera contado da
comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaracao de
hipossuficiéncia por ele firmada.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS

Art. 13. No caso de omissao na resposta ao pedido de acesso as informacoes,
0 requerente poderd apresentar reclamacdo no prazo de 10 (dez) dias ao
Conselho Pleno CRESS-BA, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias, contado do recebimento da reclamagéao em reunido de conselho pleno.

Art. 14. Nos casos em que autoridade hierarquica negar o pedido de acesso a
informacgao requerida e havendo encaminhamento de recurso, seréo observadas
as seguintes providéncias:

| — O requerente sera comunicado da decisdo e informado da possibilidade de
apresentar razdes adicionais ao recurso a ser examinado pelo Conselho Pleno
do CRESS-5°Regido, o que devera fazer no prazo de 15 (quinze) dias;

Il — Com ou sem as razdes adicionais do requerente, o recurso sera incluido na
pauta da reunido subsequente do Conselho Pleno do CRESS-5°Regido, que
decidird a matéria.

Paragrafo Unico. A decisdo do Conselho Pleno do CRESS-BA 5°Regido €
definitiva na esfera administrativa.

_CAPITULO IV
DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS

Art. 15 . As informacgdes produzidas pelo CRESS-BA ou sobre as quais ele tenha
a guarda seréo classificadas em:

| — Publicas;

Il — Reservadas, aquelas cuja guarda sem publicidade deve estender-se pelo
prazo de 5 (cinco) anos;

Il — Secretas, aquelas cuja guarda sem publicidade deve estender-se pelo prazo
de 15 (quinze) anos;

IV — Restritas, aquelas que digam respeito a vida privada, a imagem e a honra
de quaisquer pessoas, ressalvadas as excecdes previstas nesta Resolucéo.

Art. 16. A classificacdo das informacOes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante
provocacao ou de oficio, com vistas a sua desclassificacdo ou a reducéo do
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prazo de sigilo, observado o disposto na legislacéo federal reguladora do acesso
a informacdes e ao seguinte:

| — A decisé@o devera obedecer ao prazo previsto no art. 23 desta Resolucao;

Il — Caso a deciséo implique em classificacao, desclassificacdo, reclassificacao
ou reducéo do prazo de sigilo de informagéo classificada em qualquer grau de
sigilo, devera ser formalizada e justificada em Termo de Classificacdo de
Informacéao e;

Il — a decisé@o denegatoria devera ser fundamentada e havera possibilidade de
recurso nos termos desta Resolugéo, sendo que o primeiro recurso sera dirigido
a autoridade imediatamente superior aquela que denegou o pedido.”

Paragrafo unico. Quando nao for autorizado o acesso integral a informacdes
solicitadas em razdo de conteddo parcialmente sigiloso, ser4 assegurado o
acesso a parte nao classificada como sigilosa, por meio de certidao, extrato ou
cOpia com supressao ou ocultacao de texto.

CAPITULO V
DAS INFORMACOES RESTRITAS

Art. 17. As informacOes acerca da vida privada, da imagem e da honra de
quaisquer pessoas serao classificadas como restritas, independentemente de
outra classificacdo de sigilo em razdo da natureza das informacgdes, e serdo
mantidas fora do acesso ao publico pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a
contar da data de sua producao.

Paragrafo unico. Nao se enquadram na restricao prevista pelo caput deste
artigo as informacdes relativas:

| — A remuneracdo de empregados e de prestadores de servigos, pessoas fisicas
e juridicas;

Il — As verbas e beneficios pagos a conselheiros, colaboradores e terceiros em
geral.

CAPITULO VI
DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 18 . A Assessoria de Comunicacdo do CRESS-BA devera manter, no
endereco eletronico, https://www.cress-ba.org.br/ o Portal da Transparéncia,
pagina vinculada ao dominio cress.org.br e que contenha as informacfes
exigidas pela legislacdo federal reguladora do acesso a informacdes e por esta
Resolucao.

Art. 19. O Portal da Transparéncia devera manter publicadas e atualizadas
secdes que contenham dados institucionais, normativas e legislacbes vigentes
gue possuam relacdo direta com esta autarquia, a saber:

| — Planejamento, contendo os relatérios de gestdo, os planos de acdo e
orgamento e documentos conexos;
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Il — Finangas, contendo repasses ou transferéncias de recursos financeiros,
execucdo orcamentéaria e financeira detalhada, notas de empenho emitidas,
demonstrativos contébeis e relagdo de bens moveis e imdveis do CRESS-BA;

[l — Licitagdes, Contratos e Convénios;

IV — Viagens, contendo o detalhamento da emissdo de passagens, além de
detalhamento nominal do recebimento de diarias, deslocamentos;

V — Recursos Humanos, compreendendo:

a) relacéo dos ocupantes de empregos de livre provimento e demisséao (cargos
de confianca), indicando nomes e respectivos empregos, data de admissao e
lotacao;

b) relacdo dos ocupantes de empregos de provimento efetivo, indicando nomes
e designacao dos respectivos empregos, data de admissao e lotacao;

c) relacdo dos ex-empregados referente aos ultimos cinco anos fora o exercicio
corrente, indicando nomes, empregos que ocuparam (de livre provimento ou de
provimento efetivo), datas de ingresso e de desligamento;

d) descritivo das remuneracdes mensais, contendo nomes, empregos ocupados
(de livre provimento e efetivo), remuneracao e beneficios recebidos, incluindo
auxilios, e quaisquer outras vantagens pecuniarias, ressalvados 0s casos
descritos no inciso VI,

e) acordos coletivos de trabalho e quaisquer instrumentos que regulem as
negociacdes coletivas de trabalho no ambito do CRESS-BA,

f) informacfes sobre os concursos publicos realizados, tais como editais,
resultados e quadro de convocagdes, admissdes, desisténcias e desligamentos;

VI — Registro de pessoas fisicas e juridicas e das respectivas atuacoes,
contendo:

a) acesso aos registros de assistentes sociais e de pessoas juridicas, com
possibilidade de acesso ao niumero de registro a partir da indicacdo de nomes e
acesso ao home a partir de indicacdo do numero de registro;

b) acesso ao formulério eletrénico para formalizacdo de denuncias;

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 20. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilizacdo do agente
do CRESS-BA / 5°Regido, que as praticar:

| — Recusar-se a fornecer informacéo requerida nos termos da legislagéo federal
reguladora do acesso a informacbes e desta Resolucdo, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il — Utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua
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guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das
atribuic6es de emprego ou fungcao que exerce no CRESS-BA,

Il — Agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacbes de acesso a
informacgoes;

IV — Divulgar ou permitir a divulgacao ou acessar ou permitir acesso indevido a
informagdes sigilosas ou a informagdes privadas;

V — Impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou
para fins de ocultacéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI — Ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacéo sigilosa
para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl — destruir ou subtrair, por qualquer meio, informacdes concernentes a
possiveis violacdes de direitos humanos no ambito do CRESS-BA.

CRERS

Art. 21. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em virtude
de vinculo de qualquer natureza com o CRESS-BA e deixar de observar o
disposto na legislacdo federal reguladora do acesso a informacdes e nesta
Resolucao sera objeto de processo administrativo e a san¢des nos termos da
legislacéo propria.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. - Fica autorizada a criacdo do GT de monitoramento dos pedidos de
acesso a informagdes no ambito do CRESS-BA, a serem designados por portaria
do Conselho Regional de Servi¢o Social da Bahia - CRESS-BA 52 Regiao.

Art. 22. Esta Resolugao entra em vigor na data da sua assinatura, a fim de
produzir todos os seus efeitos juridicos- normativos, revogando-se, portanto, as
disposi¢cdes em contrério.

(.C.Peic

LEILA CARINE DOS REIS CONCEICAO
Conselheira Presidenta
Conselho Regional de Servigco Social — 52 Regido
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